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ACTA No. 042 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Encuentro Desarrollo Curricular equipo formación complementaria 

CIUDAD Y FECHA: Cali, septiembre 04 de 2024 
HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
12:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de instructores – Centro 
de la Construcción. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Valle del Cauca – Centro de la 
construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisar y actualizar información de fichas en Sofia Plus. 
2.  Actualización de programación y 
proyección. 
3.  Capacitación; aplicativo SAF a cargo de Julian Mosquera. 
4. Apertura de cursos complementarios mes de septiembre. 
5. Enviar solicitud de desplazamientos. 
6. Revisar solicitud de materiales. 
7. Instructores de Campesena trabajaran en la creación de las guías de aprendizaje. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Crear y asociar rutas de aprendizaje, emitir juicios evaluativos, y descargar reporte de horas. 
2.  Actualizar la programación de los diferentes cursos complementarios y realizar la respectiva 

proyección hasta diciembre. 
3. Conocer e identificar las herramientas y el uso del aplicativo SAF. 
4. Realizar las respectivas aperturas de cursos y enviar listado de aprendices. 
5.  Revisar si quedo material pendiente por entregar para Formación complementaria, incluye 

campesena y economía popular. 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La jornada de desarrollo curricular inició a las 8:00 de la mañana en la sala de instructores del Centro de 
la Construcción. Durante este encuentro se contó con la participación de los instructores de las áreas de 
complementaria, economías populares y campesinas, con quienes se abordaron los siguientes temas: 

 
• La coordinadora envía al grupo de complementaria, las actividades que se deben desarrollar 

durante la jornada. 
• A las 9 de la mañana se inicia la capacitación sobre el aplicativo SAF (Sistema de Apoyo a la 

formación), la cual fue presidida por Julián Mosquera. Durante esta capacitación se realizó el 
registro de algunos instructores que aún no tenían acceso y explico la función principal de esta 
herramienta como apoyo al registro de horarios por parte de los instructores y la facilidad para 
que los aprendices estén al corriente de sus respectivos horarios. 

• Luego de esta capacitación, cada instructor debía colocarse al día en la plataforma Sena Sofia 
Plus, esto implica asociación de rutas de aprendizaje, emisión de juicios evaluativos, registro de 
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faltas de aprendices, registrar horas adicionales y generar reporte de horas de acuerdo fichas 
asignadas a cada instructor 

• Se coloca en evidencia, que por parte de los instructores del programa campesena aun no hay 
convenio para registrar los diferentes cursos de construcción de pavimentos con placa huella, por 
lo tanto, no se puede descargar el reporte de horas de Sena Sofia Plus. Por otra parte, esto 
también afecta en la postulación para apoyo FIC de los diferentes cursos debido a que los 
aprendices no cuentan con su certificación de aprendiz. 

• Cada instructor dará apertura a los cursos correspondientes al mes de septiembre y envió de 
solicitudes para desplazamientos. 

• Se informa que para la semana del 9 al 13 de septiembre aun no se cuenta con presupuesto para 
desplazamientos del programa campesena. 

• Los instructores del programa campesena, trabajaron en la creación de las guias de aprendizaje 
de los cursos; construcción de pavimentos con placa huella para vías terciarias y los instructores 
de programa economía popular trabajaron en la guía de organización. 

• Cada instructor trabaja en las actividades propuesta por la coordinadora en jornada completa. 
• A las 12:00 PM, se da por terminada la reunión de desarrollo curricular. 
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CONCLUSIONES 
Se desarrolla cada uno de los puntos propuestos en la agenda. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

    

    

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Miguel 
Angel 

Lopez Q. 

Formacion 
Complementaria 

SI Ninguna 

 
Dario F. 
Bohorquez 

Formación 
Complementaria 

SI Ninguna  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
Foto del desarrollo curricular. 
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